
RIEKAPPS TYPE · MATERIAL GRATUITO

Ejercicios de mecanografía
11 ejercicios originales en español para practicar por filas del teclado,
tildes y eñe, números, fechas, importes y signos de oficina. Para
imprimir, repartir en clase o copiar en pantalla.

Por filas del teclado 3 ejercicios

Tildes, eñe y mayúsculas 2 ejercicios

Números, fechas e importes 3 ejercicios

Signos y datos de oficina 3 ejercicios

Cómo practicar: copia cada ejercicio tres veces sin mirar el teclado. La primera, despacio y sin errores; la
segunda y la tercera, con cronómetro. Apunta el tiempo y los errores en la línea de cada ejercicio. Para medir
tus pulsaciones netas por minuto, haz el test gratuito de typing.riekapps.com, con o sin tildes.
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Por filas del teclado
Para colocar los dedos: cada ejercicio se queda en una fila y vuelve siempre a la central.

Fila central

asdf ñlkj asdf ñlkj fada sala dada lada falda salsa ñaña

las hadas salas alas sal fas dada jala ladas faldas

asdfg hjklñ asdfg hjklñ una sala alada; las hadas

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores

Fila superior

qwert yuiop qwert yuiop rueda tropa puerto reto quito

el perro quiere ir por el puerto; tu prueba fue otra

que te espere el tipo del puesto; pierde poco y repite

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores

Fila inferior

zxcvb nm zxcvb nm cama vaca zona nube banco mezcla

un cambio de nombre: cinco vecinos, mucha calma, un banco;

zumo de manzana, voz baja, una caja con cinco bombillas

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores
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Tildes, eñe y mayúsculas
La tecla muerta del acento, la ñ con el meñique derecho y Mayús con la mano contraria.

Tildes en palabras de uso diario

también, más, qué, cómo, está, había, después, último,

exámenes, teléfono, dirección, reunión, número, página.

Después de la reunión, envíame el número de teléfono.

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores

Eñe y mayúsculas

España, Logroño, Peña Grande, La Coruña, Begoña Núñez.

El señor Ibáñez y la señora Muñoz llegan el Lunes Santo.

AÑO, NIÑO, SEÑAL, CAÑÓN: escribe las mayúsculas con Mayús.

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores

Números, fechas e importes
La fila de números sin mirar: fechas, horas, importes en euros y teléfonos en formato español.

La fila de números

1234567890 0987654321 1029384756 5647382910

12 34 56 78 90 13 57 24 68 19 28 37 46 55 64 73 82 91

100 250 375 480 1.000 2.500 10.250 99.999 120.000

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores

Fechas y horas

01/02/2026, 15/03/2026, 28/11/2026, 31/12/2027.

La cita es el 14 de abril a las 9:30; la siguiente, a las 17:45.

Plazo: del 3 al 21 de octubre, de 8:00 a 14:30 horas.

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores
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Importes y teléfonos

12,50 €; 199,99 €; 1.250,00 €; 34.875,40 €; 0,95 €.

Llame al 600 000 000 o al 910 000 000 de 9 a 14 h.

Factura n.º 2026/0418: base 820,00 €, IVA 172,20 €, total 992,20 €.

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores

Signos y datos de oficina
Signos de apertura, paréntesis, arroba, porcentajes y los datos que se copian a diario en una oficina.

Signos de apertura y puntuación

¿Puedes venir mañana? ¡Claro! ¿A qué hora? ¡Hoy no!

Necesito tres cosas: el informe, la firma y el sello.

«Ya está», dijo; (y era verdad). Fin del punto 1; sigue el 2.

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores

Correos, porcentajes y referencias

info@ejemplo.es; ana.ruiz@correo-ejemplo.com; ref. A-27/B.

Descuento del 15 % sobre 240 € = 36 €; IVA al 21 %.

Expediente 2026-EXP-00418 (copia 2/3) — urgente.

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores

Direcciones y códigos

C/ Mayor, 14, 3.º B, 28013 Madrid.

Avda. de la Constitución, 112, bajo, 41001 Sevilla.

Plaza de España, s/n, CP 50001 (Zaragoza); código 4F-9921-K.

1.ª · ____ min · ____ 

errores

2.ª · ____ min · ____ 

errores

3.ª · ____ min · ____ 

errores
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